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QUY PINH
Quin ly kho vit tw va héa ¢hit

- Cén cir BO Tiéu chuéin qubc gia tam thi vé quén ly rimg bén virng cta nude
CHDCND Lao FSC-STD-LAO-01-2020.

- Xét dé nghi ctia Ban FSC Cong ty.
PHAN 1. NOI QUY QUAN LY
I. Quy dinh chung

1. Quy dinh nay 4p dung cho tét ca c4c kho vt tu, héa chit clia Cong ty
Cao su Pék Lék (Daklaoruco);

quy dinh ctia ndi quy nay.
I. Quy dinh vé tac phong

1. Nhén vién quan ly kho phai tun thti cic quy dinh vé trang phuc an toan lao
dong (kinh bao ho, khdu trang, quin a0...) khi thuc hién céc hoat dong
trong kho;

2. Cu xtr v6i khéach hang véi thai do nhd nhin, lich su. Quan 1y kho co trach
nhiém huéng din, kiém tra, nhic nhé c4c c4 nhan tuan thu nghiém quy dinh
nay khi vao va ra khoi kho.

3. Khoéng td chirc tu tdp danh bac, an uéng, hit thube, gAy mat trét tu trong
kho. —

IIL. Quy dinh vé vit tw, héa chit

1. Vat tu, hoa chét trong kho phai duoc sip xép cén thén, gon gang, ngén nap,
ding vi tri dd quy dinh tir trude, thuén tién cho viéc xuét nhép hang;

2. Vit tu, hoa chit trong kho phai duoc bao quan dung quy dinh, tranh hu
héng, mét mét. Céc loai vét tu ddc thu nhu: phan bén, hoa chét phai dé khu
vuc riéng va c6 ké dé hang;
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4.
3.

Khi xuét nhap hang hoa, xilié,ln vién kho phai kiém tra k§ hang hoa, dbi chidu
vdi hoa don, ching tir,

Hang héa hu héng, 18i phai dugce bao céo ngay cho cp trén dé xir ly;

C6 Quy dinh vé viée kiém ké hang héa dinh ky va Quy dinh vé viée bao
c4o tinh hinh kho hang v&i cép trén.

IV. N§i quy kho hang vé an toan lao déng

a.
1.

4.

Poi v6i nhén vién phy trach/thii kho ciia Céng ty
St dung trang thiét bj bao ho lao dong phu hop, dam bao an toan vé sinh
lao dong khi lam viéc trong kho. -

Kiém tra tinh trang an toan truée khi lam viéc va truée khi van hanh may
méc thiét b1 trong kho. Bdo céo kip thoi céc tinh hudng hoiic nguy co dén
dén chay nd, mét an toan lao dong trong khu vyc kho quan ly cho cép trén
& kip thoi xir 1y.

Giff gin vé sinh, trat tu va sép xép hang héa ngén nép, gon gang, 16i di thong
thodng khéng gy can trd, vip nga hodic nguy hiém.

Néam vung va thuc h1en ding cdc bi¢n phap mg phé véi céc tinh hudng
khin cép nhu: chay nd, ro ri héa chét, .

HO trg va nhic nhé cic ddng nghiép, khach hang, cong nhan tuan thu an
toan lao dong, ndi quy nay khi vao va ra khéi kho.

Doi véi khach hing, 3dng nghigp va cong nhan dén 1am viée trong kho
Phai tuén thu theo huéng dan ctia thii kho; sir dung bao ho lao dong phu
hop, ddm bao an toan trudce khi vao trong kho lam viéc va ra khéi kho.
D6i vé6i khach hang dén nhap hang, giao hang phai xut trinh ddy di céc
chirg tir lién quan, giao nhin hang héa ding khu vuc quy dinh. Kiém tra
d6i chiéu va ki xac nhan hang héa nhap hoic xuét;

Khéng dugc mang vat tu, dung cu ra khdi kho khi chua dugc sy cho phép
cua tha kho;

Chap hanh nghiém cac quy dinh v& vé sinh an toan lao déng va PCCC.

V. Phong chay chira chdy

1.

Nhan vién quan 1y kho phéi ndm viing céc quy dinh vé phong chéng chay
nd trong kho;

Khoéng dun néu trong pham vi kho;
Thudng xuyén kiém tra cac thiét bi phong chéy chita chdy, ddm bao hoat
dong tdt;



4. Khi phat hién chdy nd, nhén vién quan ly kho phai thyc hién céc bién phép
phong chéy chita chdy theo quy dinh.

VI. Bio v¢ tai sdn, hang ho4 _
1. Nhan vién quan ly kho c6 trach nhiém bao v¢ tai san, hang héa trong kho;

2. Khi phat hién cé4c hanh vi trom cép, pha hoai tai san, hang héa, nhén vién \
kho phai bao c4o ngay cho cip trén dé xr Ii.

VIL Quy dinh vé ky luat
Nhan vién quéan ly kho vi pham ndi quy s& bi xir 1i ky luat va trach nhiém
theo quy dinh cua cong ty. :
PHAN II

TO CHU'C THU'C HIEN
I. Piéu khoan thi hanh

1. Ban lanh dao cong ty c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién ndi quy nay;
2. Céc Phong Ban chuyén mén, cac Pon vi tryc thude va toan thé can bo cdng nhén jeR
vién trong Cong ty c¢6 trach nhiém thyc hién quy dinh nay.
IL. Hiéu lywc thi hanh
Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Trong qua trinh thyuc hién néu c6 an dung cin b sung, stra ddi, t& chirc, c4 nhan
¢6 trach nhiém béo céo lanh dao Céong ty dé xem xét giai quyét.

Noi nhin:

- Ban GBCT;

- Phong ban Cong ty;

- Céc don vj tryc thudc;

- Luu VT, Ban FSC.%
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Dang Dinh Phung



